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Tercera Entrega
Tema: Componentes Básicos de un sistema contable- Registro de las operaciones Contables –documentos comerciales.

El  último punto de la  actividad  anterior consistió en clasificar las empresas según  sus actividades.  Recordemos la clasificación:

· EMPRESAS PRODUCTIVAS: Se dividen en : -Extractivas(ejemplo petroleras)
  -  Rurales (Ej. Agrícola-ganaderas)
                                                              -Industriales ( Ej. Metalúrgicas)
· EMPRESAS COMERCIALES: Supermercados, librerías, etc.
· EMPRESAS DE SERVICIOS: Publicidad, telefónicas, transporte, turismo, etc.
Con este cuadro se muestra un ejemplo:
	Actividades 
	industriales
	comerciales
	Servicios

	Reparación de celulares
	
	
	x

	Elaboración de cerveza
	X
	
	

	Confección de ropa
	
	x
	




Componentes Básicos de un sistema contable:
La información reunida por la contabilidad nos facilita la toma de decisiones y fundamenta la elección que implicó la misma.
Este sistema incluye: 


Recursos 
2
Medios
4

Métodos 
3

Normas legales y profesionales
1







1) Normas legales y profesionales vigentes: suministran pautas referidas a la valuación de los componentes del patrimonio y de los resultados,  y a la exposición de los informes contables para el uso de terceros
2) Recursos: son los elementos que se utilizan para la captación y el procesamiento de los datos.
                                  -   Documentos comerciales.
                                   -  Los libros  contables.
                                     -Nuevas tecnologías : que la organización está en condiciones de utilizar según las necesidades de información.
                                     -Información proveniente del contexto: suministran datos que afectan a la organización.

3) Método: la contabilidad utiliza el método de la partida doble. Es el procedimiento utilizado para la registración de las operaciones.
4) Medios: son instrumentos elegidos para la registración de las operaciones (manuales, computarizada.)medios
3-modo

Registro de las operaciones básicas  de un ciclo operativo.
Constituyen el modo de registrar las operaciones comerciales y hechos económicos en los libros de contabilidad.
Formas de registración    1) proceso manual directo.
                                             2) registración descentralizada-centralizada.

1) Proceso Manual Directo.
Cuando se trata de una empresa que tiene poco volumen de operaciones,  se adopta generalmente la registración manual directa, según el siguiente esquema:
    Documentos Comerciales          Asiento Libro Diario        Mayorización    Balence.

Veamos ahora  que son los documentos comerciales:
Documentos Comerciales- Fuentes de registración.
[image: D:\Datos de usuario\Usuario\Desktop\images (1).png] Los documentos comerciales son todos los comprobantes extendidos por escrito en los que se deja constancia de las operaciones que se realizan en la actividad comercial, de acuerdo con los usos y costumbres  y disposiciones de la ley. Estos son de vital importancia para mantener el control de todas las acciones que se realizan en las empresas.


-Concepto: son constancias escritas de operaciones comerciales realizadas.

-Importancia: *dejan constancia de las operaciones realizadas.
                         *individualizan a las personas que intervienen.
                          * Son un medio de prueba frente a cualquier problema que se presente (muestran la relación jurídica entre las partes)
                          *Respaldan la exactitud de las operaciones registradas en libros de contabilidad. (fuente de registración).
Ejemplos de documentos comerciales: Facturas “A”, “B”, y “C”, Remitos, Cheques, pagarés, etc. 

Archivo y Conservación:
Las personas deben solicitar o retener el comprobante correspondiente a cada una de las operaciones que realiza.
Deben ser contabilizados y luego archivados por orden de fecha de emisión.
Por ley deben ser conservados durante 10 años, a partir de la fecha de emisión.

Actividad:
1) De acuerdo a las actividades que se mencionan marcar con una X según corresponda con el tipo de empresa que se detalla:

	ACTIVIDADES
	INDUSTRIALES
	COMERCIALES
	SERVICIOS

	VENTA DE CHURROS
	
	
	

	TRASLADO DE PASAJEROS
	
	
	

	FABRICACION DE ACOPLADOS
	
	
	



2) Indicar si las siguientes afirmaciones son  verdaderas o falsas:
-Las empresas comerciales se clasifican en extractivas, rurales e industriales.
- La contabilidad no sólo es registro de operaciones, sino también información  reunida
  que facilita la toma de decisiones.
 - Las actividades básicas que realiza cualquier empresa para el logro de los objetivos son 
  COMPRAS-PAGOS-VENTAS-COBROS
  - Los recursos son los elementos que se utilizan para la captación y el procesamiento de datos.
3) Completa en los siguientes cuadros  los componentes básicos de un sistema contable.




     

      4)¿Qué formas de registración  puede utilizar una empresa  con escaso  volumen de operaciones?
      5) Ordena los pasos que sigue el proceso manual directo:
            Asientos en libros diarios  - Balances- Mayorización- Documentos Comerciales.
[bookmark: _GoBack]     6) Definir documentos comerciales.  
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